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	АКАДЕМИЧЕСКАЯ ПРЕЗЕНТАЦИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

	Цель дисциплины
	Ожидаемые результаты обучения (РО)* 
	Индикаторы достижения РО (ИД)  

	Формирование у студентов базовых знаний об автоматизированных технологиях в сфере архивного дела. Дисциплина направлена на ознакомление студентов с терминологией курса, этапами информатизации архивного дела, объектами и целями информатизации, информационными технологиями и особенностями их внедрения в архивную практику, а также с методикой работы с электронными документами и архивами.

	1. Описывать теоретические основы, ключевые понятия и терминологию автоматизированных информационных технологий в архивном деле
	       1.1. Знает основные понятия и термины информатизации архивного дела;

	
	2. 
	1.2. Корректно интерпретирует и применяет терминологию в профессиональных и нормативных документах;

	
	3. 
	1.3. Владеет терминологическим аппаратом архивных информационных технологий.

	
	4. Анализировать основные этапы, объектов и целей информатизации архивного дела
	2.1. Знает исторические этапы, объекты и функциональные цели информатизации архивов;

	
	5. 
	2.2. Сопоставляет этапы информатизации и выявляет их особенности;

	
	6. 
	2.3. Владеет навыками системного анализа информатизации архивного дела.

	
	7. Объяснить виды информационных технологий, применяемых в архивах, и особенностей их внедрения
	3.1. Знает основные виды информационных технологий в архивной сфере;

	
	8. 
	3.2. Умеет обосновывать выбор технологий в соответствии с задачами архивной деятельности;

	
	9. 
	3.3. Описывает функции архивных информационных систем.

	
	      4. Применять принципы и методы организации внедрения автоматизированных архивных систем 
	4.1. Знает этапы и организационные требования внедрения автоматизированных систем;


	
	10. 
	4.2. Предлагает простой план или модель внедрения;

	
	11. 
	4.3. Анализирует проекты автоматизации архивной деятельности. 

	
	5. Выполнять методику работы с электронными документами и архивами электронных документов
	5.1. Знает жизненный цикл электронных документов, особенности их хранения, учета и использования;

	
	
	5.2. Применяет базовые методы работы с электронными архивными ресурсами;


	
	
	5.3. Владеет навыками обработки и использования электронных архивных документов.

	Пререквизиты 
	Теория и методология архивоведения [76432], Технотронные архивы [98254], Информационные технологии в сфере документационного обеспечения управления [64344]

	Постреквизиты
	Создание и использование архивов оцифрованных документов [98264], Электронный документооборот как источник комплектования электронных архивов [98258]

	Учебные ресурсы
	Литература: 
Основная:
              1. Ларин, М. В. (2019). Информационное обеспечение управления: учебное пособие (2-е шығ.). Москва: Российский государственный гуманитарный университет. 
	2.	Куняев, Н. Н., Кондрашова, Т. В., & Терентьева, Е. В. (2016). Информационные технологии в документационном обеспечении управления и архивном деле. Москва: РГГУ.
	3.	Ларин, М. В. (2021). Управление документами в цифровой экономике: организация, регламентация, реализация. Москва: РГГУ.
	4.	Ларин, М. В. (2014). Зарубежный опыт управления электронными документами и организации их архивного хранения: аналитический обзор. Москва: ВНИИДАД.
	5.	Суровцева, Н. Г. (2015). Технические средства управления: учебное пособие. Екатеринбург: Изд-во ФГА-ОУ ВПО «Российский государственный профессионально-педагогический университет».

Дополнительная:
1.	Duranti, L., & Preston, R. (Eds.). (2008). International research on permanent authentic records in electronic systems (InterPARES). Padova: Associazione Nazionale Archivistica Italiana. – Монография.
2.	Shepherd, E., & Yeo, G. (2003). Managing records: A handbook of principles and practice. London: Facet Publishing. – Учебное пособие. 
3.	Millar, L. (2017). Archives: Principles and practices (2nd ed.). London: Facet Publishing. – Учебник. 
4.	Cox, R. J. (2017). Managing records as evidence and information. London: Routledge. – Монография. 
5.	McLeod, J., Childs, S., & Hardiman, R. (2010). Records management in the digital age. London: Routledge. – Монография. 
Исследовательская инфраструктура
1. Научно-учебно-методический центр «Архивоведение и документоведение» при историческом факультете;
2. Учебно-производственная кафедра «Архивное дело и документоведение» на базе Архива Президента Республики Казахстан.Профессиональные научные базы данных 
Интернет-ресурсы 
1.	eLIBRARY.RU // www.elibrary.ru
2.	IEEE Xplore// www.ieeexplore.ieee.org
3.	Scopus// www.scopus.com
4.	Springer// www.springer.com
5.	www.link.springer.com
6.	Web of Science// apps.webofknowledge.com
7.	КонсультантПлюс// www.consultant.ru
8.	ЭБС «Лань»// e.lanbook.com
9.	ЭБС «Юрайт»// https://urait.ru
10.          https://adilet.zan.kz



	Академическая политика дисциплины 
	Академическая политика дисциплины определяется Академической политикой и Политикой академической честности КазНУ имени аль-Фараби. 
Документы доступны на главной странице ИС Univer.
Интеграция науки и образования. Научно-исследовательская работа студентов, магистрантов и докторантов – это углубление учебного процесса. Она организуется непосредственно на кафедрах, в лабораториях, научных и проектных подразделениях университета, в студенческих научно-технических объединениях. Самостоятельная работа обучающихся на всех уровнях образования направлена на развитие исследовательских навыков и компетенций на основе получения нового знания с применением современных научно-исследовательских и информационных технологий. Преподаватель исследовательского университета интегрирует результаты научной деятельности в тематику лекций и семинарских (практических) занятий, лабораторных занятий и в задания СРОП, СРО, которые отражаются в силлабусе и отвечают за актуальность тематик учебных занятий и заданий.
Посещаемость. Дедлайн каждого задания указан в календаре (графике) реализации содержания дисциплины. Несоблюдение дедлайнов приводит к потере баллов. 
Академическая честность. Практические/лабораторные занятия, СРО развивают у обучающегося самостоятельность, критическое мышление, креативность. Недопустимы плагиат, подлог, использование шпаргалок, списывание на всех этапах выполнения заданий.
Соблюдение академической честности в период теоретического обучения и на экзаменах помимо основных политик регламентируют «Правила проведения итогового контроля», «Инструкции для проведения итогового контроля осеннего/весеннего семестра текущего учебного года», «Положение о проверке текстовых документов обучающихся на наличие заимствований».
Документы доступны на главной странице ИС Univer.
Основные принципы инклюзивного образования. Образовательная среда университета задумана как безопасное место, где всегда присутствуют поддержка и равное отношение со стороны преподавателя ко всем обучающимся и обучающихся друг к другу независимо от гендерной, расовой/ этнической принадлежности, религиозных убеждений, социально-экономического статуса, физического здоровья студента и др. Все люди нуждаются в поддержке и дружбе ровесников и сокурсников. Для всех студентов достижение прогресса скорее в том, что они могут делать, чем в том, что не могут. Разнообразие усиливает все стороны жизни.
Все обучающиеся, особенно с ограниченными возможностями, могут получать консультативную помощь по телефону +7 707 292 30 05, е-mail Nurbatyrova.Raushan@kaznu.kz либо посредством видеосвязи в MS Teams https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_NjA4ZTQ5YzAtZTc1MC00ZDQzLWIxZjctYzI0YWI5NjdmYzA1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22c1234567-abcd-1234-abcd-9876543210ab%22%2c%22Oid%22%3a%22d1234567-abcd-1234-abcd-9876543210ab%22%7d
Интеграция МООC (massive open online course). В случае интеграции МООC в дисциплину, всем обучающимся необходимо зарегистрироваться на МООC. Сроки прохождения модулей МООC должны неукоснительно соблюдаться в соответствии с графиком изучения дисциплины.  
ВНИМАНИЕ! Дедлайн каждого задания указан в календаре (графике) реализации содержания дисциплины, а также в МООC. Несоблюдение дедлайнов приводит к потере баллов. 

	ИНФОРМАЦИЯ О ПРЕПОДАВАНИИ, ОБУЧЕНИИ И ОЦЕНИВАНИИ

	Балльно-рейтинговая 
буквенная система оценки учета учебных достижений
	Методы оценивания

	Оценка
	Цифровой 
эквивалент
баллов
	Баллы, 
% содержание 
	Оценка по традиционной системе
	Критериальное оценивание – процесс соотнесения реально достигнутых результатов обучения с ожидаемыми результатами обучения на основе четко выработанных критериев. Основано на формативном и суммативном оценивании.
Формативное оценивание – вид оценивания, который проводится в ходе повседневной учебной деятельности. Является текущим показателем успеваемости. Обеспечивает оперативную взаимосвязь между обучающимся и преподавателем. Позволяет определить возможности обучающегося, выявить трудности, помочь в достижении наилучших результатов, своевременно корректировать преподавателю образовательный процесс. Оценивается выполнение заданий, активность работы в аудитории во время лекций, семинаров, практических занятий (дискуссии, викторины, дебаты, круглые столы, лабораторные работы и т. д.). Оцениваются приобретенные знания и компетенции.
Суммативное оценивание – вид оценивания, который проводится по завершению изучения раздела в соответствии с программой дисциплины. Проводится 3-4 раза за семестр при выполнении СРО. Это оценивание освоения ожидаемых результатов обучения в соотнесенности с дескрипторами. Позволяет определять и фиксировать уровень освоения дисциплины за определенный период. Оцениваются результаты обучения.

	A
	4,0
	95-100
	Отлично
	

	A-
	3,67
	90-94
	
	

	B+
	3,33
	85-89
	Хорошо
	

	B
	3,0
	80-84
	
	Формативное и суммативное оценивание

	Баллы % содержание


	B-
	2,67
	75-79
	
	Активность на лекциях                                        
	9%

	C+
	2,33
	70-74
	
	Работа на практических занятиях                      
	39%

	C
	2,0
	65-69
	Удовлетворительно
	Самостоятельная работа                                      
	12%

	C-
	1,67
	60-64
	
	Проектная и творческая деятельность              
	0

	D+
	1,33
	55-59
	
	Итоговый контроль (экзамен)                                  
	40

	D
	1,0
	50-54
	
	ИТОГО                                      
	100 

	FX
	0,5
	25-49
	Неудовлетворительно
	
	

	F
	0
	0-24
	
	
	

	
Календарь (график) реализации содержания дисциплины. Методы преподавания и обучения.



	Неделя
	Название темы
	Кол-во часов
	Макс.
балл

	МОДУЛЬ I. Теоретические и методологические основы автоматизации архивного дела

	1
	Л 1. Введение в дисциплину. Объект, предмет и основные понятия автоматизации архивного дела
	2
	2

	
	СЗ 1. Определение и анализ объектов автоматизации архивного дела
	2
	4

	
	ЛЗ 1. Задание №1 (тема в методических рекомендациях)
	2
	4

	2
	Л 2.    Нормативно-правовые основы информатизации, службы ДОУ и архивного дела в Республике Казахстан
	2
	2

	
	СЗ 2.  Нормативные ограничения и возможности автоматизации архивного дела
	2
	4

	
	ЛЗ 2. Задание №2 (тема в методических рекомендациях)
	2
	4

	
	СРОП 1. Консультации по выполнению СРО 1 
	
	

	3
	Л 3. Основные направления применения автоматизированных технологий в архивной сфере
	2
	2

	
	СЗ 3. Обоснование направлений автоматизации архивных процессов
	2
	4

	
	ЛЗ 3. Задание №3 (тема в методических рекомендациях)
	2
	4

	
	СРО 1.  Примечание: Полное описание задания и методика его выполнения приводятся в учебно-методическом руководстве.
	
	10

	4
	Л 4. Исторические предпосылки механизации и автоматизации архивного дела (вторая половина ХХ века)
	2
	2

	
	СЗ 4. Поэтапный анализ эволюции автоматизации архивного дела
	2
	4

	
	ЛЗ 4. Задание №4 (тема в методических рекомендациях)
	2
	4

	5
	Л 5. Теория и практика организации внедрения информационных технологий в архивах
	2
	2

	
	СЗ 5. Моделирование проекта внедрения автоматизированной информационной системы в архиве
	2
	4

	
	ЛЗ 5. Задание №5 (тема в методических рекомендациях)
	2
	4

	
	СРОП 2 Консультации по выполнению СРО 2
	
	

	МОДУЛЬ II. Автоматизация учетной и хранительской деятельности архивов

	6
	Л 6. Теория и практика организации внедрения информационных технологий в архивах
	2
	2

	
	СЗ 6. Проектирование структуры учетных архивных данных
	2
	4

	
	ЛЗ 6. Задание №6 (тема в методических рекомендациях)
	2
	4

	
	СРОП 3. Консультации по выполнению СРО 2 
	
	

	7
	Л 7. Теоретические основы информационно-поисковых систем в архивах
	2
	2

	
	СЗ 7. Оценка эффективности информационно-поисковой системы
	2
	4

	
	ЛЗ 7. Задание №7 (тема в методических рекомендациях)
	2
	4

	
	СРО 2.  Примечание: Полное описание задания и методика его выполнения приводятся в учебно-методическом руководстве.
	
	10

	8
	Л 8. Хранение документов в условиях гибридного архива: проблемы сочетания бумажных и электронных носителей
	2
	2

	
	СЗ 8.  Выбор стратегий хранения в гибридном архиве
	2
	4

	
	ЛЗ 8. Задание №8 (тема в методических рекомендациях)
	2
	4

	Рубежный контроль 1
	100

	9
	Л 9. Автоматизированные архивные системы зарубежных стран: институциональные модели и логика управления
	2
	2

	
	СЗ 9. Сравнительный анализ зарубежных автоматизированных архивных систем
	2
	4

	
	ЛЗ 9. Задание №9 (тема в методических рекомендациях)
	2
	4

	
	СРОП 4. Консультация по выполнению СРО 3. 
	
	

	10
	Л 10. Автоматизированные системы архивного учета: иерархия данных и системная архитектура
	2
	2

	
	СЗ 10. Разработка концептуальной модели автоматизированной учетной системы
	2
	4

	
	ЛЗ 10. Задание №10 (тема в методических рекомендациях)
	2
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	СРОП 5. Консультация по выполнению СРО 3.
	
	

	11
	Л 11. Метаданные как ядро архивной автоматизации: теория, стандарты и практика
	2
	2

	
	СЗ 11. Управление архивными процессами на основе метаданных
	2
	5

	
	ЛЗ 11. Задание №11 (тема в методических рекомендациях)
	2
	5

	
	СРО 3.  Примечание: Полное описание задания и методика его выполнения приводятся в учебно-методическом руководстве.
	
	10

	МОДУЛЬ III. Автоматизация использования архивных документов и управленческие аспекты

	12
	Л12. Автоматизация экспертизы ценности электронных документов: теоретические основы и практические модели
	2
	2

	
	СЗ 12. Роль человека и алгоритма в экспертизе ценности
	2
	5

	
	ЛЗ 12. Задание №12 (тема в методических рекомендациях)
	2
	5

	
	СРОП 6. Консультация по выполнению СРО 4.
	
	

	13
	Л 13. Автоматизация долгосрочного хранения электронных архивных документов: форматы, миграция и риски
	2
	2

	
	СЗ 13. Управление рисками долгосрочного хранения электронных документов
	2
	5

	
	ЛЗ 13. Задание №13 (тема в методических рекомендациях)
	2
	5

	
	
	
	

	14
	Л 14. Автоматизация доступа и использования электронных архивных документов: безопасность, право и этика
	2
	2

	
	СЗ 14. Модели управления доступом к архивной информации
	2
	4

	
	ЛЗ 14. Задание №14 (тема в методических рекомендациях)
	2
	4

	15
	Л 15. Эволюция автоматизированных технологий в архивном деле и переход к интеллектуальным архивам
	2
	2

	
	СЗ 15. Разработка и защита комплексной модели автоматизации архивной деятельности
	2
	4

	
	ЛЗ 15. Задание №15 (тема в методических рекомендациях)
	2
	4

	
	СРО 4.  Примечание: Полное описание задания и методика его выполнения приводятся в учебно-методическом руководстве.
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	Рубежный контроль 2
	100

	Итоговый контроль (экзамен)
	100

	ИТОГО за дисциплину
	100
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	Критерий
	«Отлично» (90–100%)
10–8 баллов
	«Хорошо» (75–89%)
7–5 баллов
	«Удовлетворительно» (50–74%)
4–3 балла
	«Неудовлетворительно» (0–49%)
2–0 баллов

	Освоение теоретических знаний
	Полно и точно объясняет основные понятия, направления развития и теоретические основы автоматизированных технологий в архивном деле.
	Знает основные понятия, однако объяснение неполное.
	Поверхностно усвоил теоретический материал, имеются ошибки.
	Теоретические знания недостаточны.

	Понимание автоматизации архивных процессов
	Системно объясняет логику автоматизации процессов учета, хранения и использования архивных документов.
	Знает процессы, но не раскрывает их системную взаимосвязь.
	Перечисляет процессы фрагментарно, не показывает взаимосвязи.
	Не понимает процессы автоматизации архивной деятельности.

	Анализ проблем автоматизированного архивного учета и хранения
	Обоснованно анализирует учетные архивные данные, стратегии хранения и риски.
	Называет основные проблемы, анализ поверхностный.
	Анализ слабый, отсутствуют аргументы.
	Не способен анализировать проблемы.

	Навыки работы с электронными архивными документами
	Корректно применяет методы работы с жизненным циклом электронных архивных документов.
	Знает методы, но допускает ошибки на практике.
	Имеет теоретическое понимание, практические навыки слабо сформированы.
	Не умеет работать с электронными архивными документами.

	Групповая и проектная работа
	Активно и ответственно выполняет проектные задания, предлагаемые решения обоснованы.
	Участвует в групповой работе, но активность снижена.
	Участие ограничено, задания раскрыты не полностью.
	В групповой работе не участвует.


   
  
